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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

дворника

1. Общие  положения

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Квалификационным  справочником профессий рабочих, которым устанавливают месячные оклады, утв. Постановлением Госкомитета СССР по труду и социальным вопросам и ВЦСПС от 20 февраля 1984 г. №58/3-102 (в ред. От 24 ноября 2008г.), с Постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992 г. №31 (ред. От 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих»; при составлении инструкции учтены Трудовой кодекс РФ, Закон РФ от 30 июня 2006г. №90-ФЗ и иные нормативные акты, регулирующие трудовые отношения в РФ.

1.2. Дворник  принимается на должность и освобождается от должности директором МАОУ СОШ №2 пгт. Серышево.

1.3. Дворник  непосредственно подчиняется заведующему структурным подразделением детский сад №3, заведующему хозяйством.

1.4. В своей деятельности дворник руководствуется:

· СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

· Уставом и локальными актами Учреждения, правилами внутреннего трудового распорядка;

· Правилами и нормами охраны труда и противопожарной защиты;

· Настоящей инструкцией и Трудовым договором.

Дворник  должен знать:

1.5 Режим работы детского дошкольного учреждения. 

1.6. Правила внутреннего трудового распорядка.

1.7. Правила пожарной безопасности.

1.8. Правила по охране жизни и здоровья детей.

1.9. Номера телефонов пожарной части, заведующей детским дошкольным учреждением, завхоза, милиции.

1.10. Инструкцию по технике безопасности.

1.11. Работает  согласно графика,  исходя из 40-часовой рабочей недели.
2. Функции.

Основное назначение  дворника - поддержание санитарного состояния и порядка на игровых площадках и прилегающей к  Детскому саду № 3 пгт. Серышево территории в дневное время с 6.00 час.
 3. Должностные обязанности.

Дворник выполняет следующие обязанности:

3.1. Утром проверяет целостность охраняемого объекта (замков и других запорных устройств; наличия пломб, противопожарного инвентаря; исправности сигнализации, телефонов, освещения) совместно со сменяемым сторожем;

3.2. При выявлении неисправностей (взломанные двери, окна, замки, отсутствие пломб и печатей и др.), немедленно сообщает об этом заведующему Детским садом № 3 пгт. Серышево, завхозу, дежурному по отделению милиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей милиции;

3.3. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду и дежурного по отделению милиции, принимает меры по ликвидации пожара;

3.4. Убирает от мусора (снега) тротуары и участок, прилегающий к зданию Детского сада № 3 пгт. Серышево, игровые площадки.
  3.5. Не допускает присутствия посторонних лиц на территории и в здании детского дошкольного учреждения.

3.6. Добивается немедленного устранения неполадок на участке, угрожающих здоровью и жизнедеятельности детей и взрослых.

3.7.  Своевременно проходит медосмотр.
4. Права.

Дворник  имеет право в пределах своей компетенции:

4.1. Участвовать в управлении делами коллектива в порядке, определяемом нормативными документами  МАОУ СОШ №2  пгт. Серышево.

4.2. Знакомится с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать им объяснения.

4.3. Требовать обеспечения необходимым инвентарем и создания других условий, необходимых для качественного выполнения должностных обязанностей.
4.4. Получать информацию, необходимую для выполнения своих обязанностей.
4.5. На ежегодный оплачиваемый  отпуск  в размере 28 календарных дней.
5. Ответственность.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка, законных распоряжений директора МАОУ СОШ №2 пгт Серышево и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе за неиспользование прав, предоставленных настоящей инструкцией, приведшее к дезорганизации образовательного процесса, дворник-сторож  несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством. За грубое нарушение трудовых обязанностей в качестве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение.

5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса дворник-сторож  привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За низкую исполнительную дисциплину.

5.4. За ущерб, причиненный помещению и имуществу детского дошкольного учреждения, несет материальную ответственность.

5.5. За жизнь и здоровье детей во время исполнения должностных обязанностей.

                                            Заведующий структурным 

подразделением детский сад №3 ____________/С.П.Гнатышина
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